Guatemala 30 de diciembre de 2015

Licenciada:

(Gladys Elizabeth Palala Galvez.

Viceministra del Deporte v la Recreacion.
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES

Su Despacho.
Estimada Licenciada:

De la Manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Profesionales Numero 1720-2015 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Namero 752-
2015 correspondiente al mes de diciembre de dos mil quince, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura serie A nimero 000108

Actividades realizadas

1) Apoyar al cumplimiento de los objetivos de la Direccién Técnica de Areas
Sustantivas.

2) Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan como las
que egresan de la Direccién Técnica de Areas Sustantivas, de la Direccién General
del Deporte y la Recreacién con relacion al Deporte y la Recreacion.

3) Asesorar eventos especiales relacionados con el an4lisis y la discusién de problemas
competentes a la Direccién Técnica de Areas Sustantivas.

4) Asesorar el seguimiento de los planes de trabajo; proyectos asignados a la Direccion
¢ informar al encargado segin corresponda para que se tomen las decisiones
pertinentes.

5) Atender las consultas internas y externas segiin la competencia de la Direccion
Técnica de Areas Sustantivas, de la Direccién General del Deporte y la Recreacion
con relacién al Deporte v la Recreacion.

6) Rendir informes solicitados, en lo que refiere a asuntos y pendientes de Ja agenda
planificada por la Direccion.

7) Seguimiento a las gestiones en la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

8) Seguimiento a los pagos de los proveedores en el departamento Financiero de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.

9) Apoyo en la reestructuracion administrativa y funcional de la Direccion de Area
Sustantivas.

10) Entregar archivo y control de la correspondencia que ingresa o se emite en la
Direccion de Area Sustantivas.



RESULTADOS OBTENIDOS.
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Seguimiento al cumplimiento de los objetivos de la Direccién de Areas Sustantivas.
Mejor aplicacidn con relacion a los Archivos de los documentos tanto de lo que
ingresan como los que egresan de la Direccién de Areas Sustantivas.

Seguimiento a los eventos especiales apoyar en la logistica y manejo de la
Direccion de Areas Sustantivas.

Mejor analisis relacionado a los planes de trabajo de la Direccidn.

Tener informado de los proyectos asignados a la Direccidn Técnica de Areas
Sustantivas.

Informes entregados con eficiencia a la Direccion de Areas Sustantivas.

Se tienen al dia todos los procesos de las diferentes dependencias de la Direccion
Técnica de Areas Sustantivas.

Revisién del proceso de pagos y conformacién de expedientes de servidores civicos
Apoyo a los resultados y modificacion al POA dos mil quince.

10) Se apoyé en las diferentes actividades de la Direccion de Area Sustantivas.
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Director de Areaustumlvas
Viceministerio del Dgfioie v La Recreacion
Ministerio d’Cultura y Deportes




Guatemala, 30 de diciembre de 2015

Licenciada:

Gladys Elizabeth Palala Galvez.
Viceministra del Deporie y la Recreacion.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES.
Su Despacho.

Estimada Licenciada:

De la Manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numerc 1720-2015 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero
752-2015, Correspondiente al periodo de 01 de septiembre al 31 de diciembre del
presente afio.

Septiembre

Se cumplieron con los objetivos y las funciones que le corresponden a la
Direccion de Areas Sustantivas.

Mejor aplicacion en el manejo con relacion a los archivos de los
documentos tanto de lo que ingresan como los que egresan de la Direccion
de Areas Sustantivas.

Seguimiento a {os eventos especiales con relacion a todo el que hacer en la
Direccién de Areas Sustantivas.

Mejor analisis relacionado a los planes de trabajo de la Direccion.

Tener informado de los proyectos asignados a la Direccion Técnica de
Areas Sustantivas.

Informes entregados con eficiencia a la Direccion de Areas Sustantivas.

Octubre

Se cumplieron con los objetivos y las funciones que le corresponden ala
Direccion de Areas Sustantivas. '

Mejor aplicacion en el manejo con relacion a los archivos de los
documentos tanto de lo que ingresan como los que egresan de la Direccion
de Areas Sustantivas.

Seguimiento a los eventos especiales con relacién a todo el que hacer en la
Direccién de Areas Sustantivas.

Mejor analisis relacionado a los planes de trabajo de la Direccion.

Tener informado de los proyectos asignados a la Direccion Técnica de
Areas Sustantivas.

Informes entregados con eficiencia a la Direccion de Areas Sustantlvas



Noviembre

s Seguimiento al cumplimiento de ios objetivos de la direCCIon de areas
sustantivas.

e Mejor aplicacion en el manejo con relacién a los archivos de los
documentos tanto de lo que ingresan como los que egresan de la Direccion
de Areas Sustantivas.

» Seguimiento a los eventos especiales con relacion a todo el que hacer en la
Direccion de Areas Sustantivas.

Mejor andlisis relacionado a los planes de trabajo de la Direccidn.

e Tener informado de los proyectos asignados a la Direccion Técnica de
Areas Sustantivas. |
informes entregados con eficiencia a la Direccion de Areas Sustantivas.
Tener al dia todos los procesos en las diferentes dependencias de la
Direccion Técnica de Areas Sustantivas de la Direccion General del
Deporte.

Diciembre

« Se entregd toda la informacion a las diferentes delegaciones.

e Se tienen a! dia todos los procesos de la diferente dependencia técnica de
area sustantiva. '

e Revisién del procesc de pagos y conformacion de expedientes de
servidores civicos

« Se apoy6 a los resultados y modificaciones de POA dos mil quince

e Se apoyd en las diferentes actividades de la direccion de area sustantivas
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Guatemala, 30 de diciembre de 2015

Licenciada:

Gladys Elizabeth Palala Galvez.

Viceministra del Deporte y la Recreacion.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES.

Su Despacho.

Estimada Licenciada:

De la Manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

informe final de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Numero 1720-2015 aprobado mediante el acuerdo
Ministerial] Ndmero 752-2015, Correspondiente al periodo de O de septzembre al 31 de
Diciembre del presente afio.

Septiembre

Apovyar al cumplimiento de los objetivos de la Direccion Técnica de Areas
Sustantivas, de la Direccion General def Deporte y la Recreacidn con relacién al
Deporte y la Recreacion.

Asesorar el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccion Técnica de Areas Sustantivas, de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion con relacién al Deporte y [a Recreacion.

Asesorar eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusién de
problemas competentes a la Direccion.

Asesorar el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Direccién e informar al encargado segtin corresponda al status de los mismos
para la toma de decisiones.

Atender las consultas internas y externas de competencia de la Direccion Técnica
de Areas Sustantivas, de la Direccion General del Deporte y la Recreacién con
relacién al Deporte y la Recreacion.

Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes
de la agenda planificada por la Direccion Técnica de Areas Sustantivas de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.



Octubre -~

Apoyar al cumplimiento de los objetivos de la Direccion Técnica de Areas
Sustantivas, de la Direccidn General del Deporte y la Recreacion con relacion al
Deporte y la Recreacion.

Asesorar el correcto manejo vy archivo de los documentos que ingresan a la
Direccidn Técnica de Areas Sustantivas, de la Direccion General def Deporte y la
Recreacion con relacion al Deporte y la Recreacion.

Asesorar eventos especiales relacionados con el analisis y fa discusién de
problemas competentes a la Direccion.

Asesorar €l seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Direccién e informar al encargado segan corresponda al status de los mismos
para la toma de decisiones.

Atender las consultas internas y externas de competencia de la Direccion Técnica
de Areas Sustantivas, de la Direccién General del Deporte y la Recreacion con
relacion al Deporte y la Recreacion.

Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes
de la agenda planificada por la Direccion Técnica de Areas Sustantivas de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Noviembre

*

Apovar al cumplimiento de los objetivos de [a DII‘GCCIOH Técnica de Areas
Sustantivas.

Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan
como las que egresan de 1a Direccion Técnica de Areas Sustantivas, de [a
Direccién General del Deporte y la Recreacién con relacion al Deporte vy la
Recreacion.

Asesorar eventos especiales relacionados con el analisis y la dISCUSIOI’l de
problemas competentes a [a Direccién Técnica de Areas Sustantivas.

Asesorar el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a fa
Direccién e informar al encargado seglin corresponda para gue se' tomen [as
decisiones pertinentes.

Atender las consultas internas y externas segun la competencia de la Direccion
Técnica de Areas Sustantivas, de la Direccion General del Deporte y la
Recreaciéon con relacion al Deporte y la Recreacién.

Rendir informes solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada por fa Direccion.

Seguimiento a las gestiones a otras dependencias de la Dn"ecqon General del
Deporte vy la Recreacion.

Seguimiento a pagos de los proveedores en el departamento Financiero de a
Direccion General del Deporte vy la Recreacion. '



Diciembre
o Informes entregados con eficiencia a la Direccion de Area Sustantiva.

s Se tiene al dia todos los procesos de la diferente dependencia de la Direccion
Técnica de Area Sustantiva.

e Revision del proceso de pagos vy conformac;on de expedientes de Servidores
Civicos

e Se apoyo a los resultados y modificaciones al POA dos mil quince.

o Se apoyo en las diferentes actividades de fa Direccién de Area Sustantlvas
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Director de Areas Sustrfvas )
Viceministerio del Deportpe’ La Recreacion
Ministerio de Cujtra y Deportes



